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1. Bevezetés és jogszabalyi hattér

Jelen adatkezelési csomag célja, hogy a Tarka Erd6 Egyesiilet adatkezelési gyakorlata
atlathat6 és megfeleljen az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendeletének
(GDPR), valamint a 2011. évi CXII. torvénynek (Infotv.). A dokumentum tartalmazza a
nyilvanos adatkezelési tajékoztatot, a belsé adatkezelési és incidenskezelési szabalyokat, a
nyilvantartasi mintakat, valamint az érintetti kérelmek és hozzajarulasok sablonjait.



2. Fogalommeghatarozasok
A GDPR-ban hasznalt fogalmak réviden:

» Személyes adat: Azonositott vagy azonosithat6 természetes személyre vonatkozd

informacié.
« Erintett: Az a természetes személy, akire a személyes adat vonatkozik.
» Adatkezeld: Aki az adatkezelés céljait és eszkodzeit meghatarozza.

¢ Adatfeldolgozé: Aki az adatkezel nevében személyes adatot kezel.

» Adatkezelés: Személyes adatokon végzett barmely miivelet vagy miiveletek 6sszessége.

¢ Cimzett: Az a személy vagy szerv, akivel a személyes adatot kozlik.

» Hozzajarulas: Az érintett akaratanak dnkéntes és egyértelmii kinyilvanitasa.

3. Adatkezel6 adatai

Név: Tarka Erd6 Csaladok és Gyermekek Fejlodéséért és Tamogatasaért Egyesiilet

Székhely: 2623 Kismaros, {rtas utca 107/E
Telefon: +36 20 320 1803

E-mail: hello@tarkaerdoacsaladokert.hu
Weboldal: https://tarkaerdoacsaladokert.hu/

Az adatkezel6 az egyesiilet elnoksége.

4. Adatkezelések és jogalapok

Az egyesiilet az alabbi f6 adatkezelési célokat és jogalapokat alkalmazza:

Cél Erintett Adatkategériak Jogalap (GDPR
kategdria cikk)

Tagsagi Tagok név, 6. cikk (1) b) -

jogviszony elérhet6ségek, szerzddés; 6.

kezelése tagsagi adatok  cikk (1) c) -
jogi
kotelezettség
(szamvitel)

Rendezvény- Résztvevok, név, 6. cikk (1) b)

szervezés és kiskoruak elérhet6ségek, vagy f);

Forras/megjegyzés

Tagfelvételi
kérelem, bels6
rendszer

Regisztracios tirlap



részvétel szul6/gondviseld
Kommunikaci6 Tagok,

(hirlevél, feliratkozok
tajékoztatas)

Képfelvétel, Résztvevik
nyilvanos

megjelenités

Pénziigyi Tagok,
adminisztraci6 adomanyozok

részvételi
adatok,
egészségligyi
informacidk
csak kiilon
hozzajarulassal

név, e-mail

fénykép, video

szamlazasi
adatok

érzékeny
adatok: 9. cikk
(2)a) -
kifejezett
hozzajarulas

6.cikk (1)a) - Leiratkozasi
hozzajarulas lehetdség
vagy 6. cikk biztositott
(1) f) - jogos

érdek

6.cikk (1) a) - Hozzajarulo

hozzajarulas

nyilatkozat minta

6.cikk (1) c) - Szamviteli
jogi jogszabalyok
kotelezettség

Megjegyzés: a jogos érdek alkalmazasakor érdekmérlegelési teszt késziil és elérhet6 igény

esetén.

5. Adattarolas és torlési hataridok

Az egyesiilet a kovetkezd meg6rzési id6k szerint jar el:

Adatkategoria

Tagsagi adatok

Meg6rzési id6

5 év a tagsag megsziinésétol

Szamlazasi adatok 8 év
Hozzajarulason alapul6 Visszavonasig
adatok

Fényképek, videdk Visszavonasig
E-mailek 2 év

6. Adatfeldolgozdk és cimzettek
Az egyesiilet az alabbi adatfeldolgozdkat veheti igénybe (konkrét szerzédés szerint):

Jogalap/indok

Jogos érdek/jogi igények
eléviilése és bels6
szabalyzat

Szamviteli torvény

Erintetti hozzajarulas

Erintetti hozzajarulas

Bels{ irattari rend



Adatfeldolgozé Szerep Adatkezelés targya

Konyvel6 Konyvvezetés Szamlazasi adatok
Tarhelyszolgaltatd Web/levelezés hosting Weboldal és e-mail
metaadatok
Felh6szolgaltat6 (Google Dokumentumtar Szerz6dések,
Drive/OneDrive) nyilvantartasok
Weboldal iizemeltetd Rendszerilizemeltetés Kontakt tirlapok kezelése

Az adatfeldolgozdk kizaro6lag az adatkezel§ irdsbeli utasitasa alapjan jarnak el, sajat célra
adatot nem kezelhetnek.

7. Adatbiztonsagi intézkedések

e Jelszoval védett eszk6zok és felhasznaloéi fiokok

» Kétfaktoros hitelesités a kritikus hozzaféréseknél

» Hozzaférési jogosultsagok szerepkor alapu kezelése (need-to-know elv)
 Papiralapi dokumentumok zart tarolasa és irattarozasa

* Rendszeres biztonsagi mentés és helyreallitasi teszt

¢ Adatvédelmi és informaciébiztonsagi tudatossag novelése a tisztségvisel6k és dnkéntesek
korében

8. Erintetti jogok gyakorlasa és eljarasrend

Az érintetti kérelmeket az hello@tarkaerdoacsaladokert.hu cimre lehet benyujtani. A
kérelmeket indokolatlan késedelem nélkiil, legkésébb 1 honapon beliil megvalaszoljuk.
Indokolt esetben ez tovabbi 2 honappal meghosszabbithatd, melyrél tajékoztatast adunk.

» Hozzaférés a személyes adatokhoz

¢ Helyesbités kérése

¢ Torléshez val6 jog ("elfeledtetés")

» Adatkezelés korlatozasahoz val6 jog

¢ Adathordozhatésaghoz valé jog

« Tiltakozas kozvetlen marketing és jogos érdek esetén

* Hozz4jarulas visszavonasa



9. Panaszkezelés és feliigyeleti hatdsag

Panasz benyujthat6é a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hat6sagnal (NAIH). A
jelen csomag az elérhetéségeket a nyilvanos csatornakon elérhetd adatok szerint kezeli.
Emellett birdsaghoz is lehet fordulni az érintett lakohelye vagy tart6zkodasi helye szerint.

10. Siitik és weboldal-kezelés

A weboldal a miikodéshez sziikséges (esszencialis) siitiket, valamint - hozzajarulas esetén -
statisztikai és marketing siitiket alkalmazhat. A nem esszencialis stitik csak hozzajarulas
utan toltédnek be.

Siiti neve cel Tipus / lejarat Szolgaltato

_consent Hozzajarulasi funkcionalis / 6-12  sajat
beallitisok mentése  hdnap

_ga Latogatottsagi statisztikai / 13 Google
statisztika (Google hénap
Analytics - ha
hasznalatban)

fbp Kampanymérés (ha  marketing / 3 hénap Meta
hasznalatban)

Megjegyzés: az aktudlisan hasznalt siitik listajat a weboldal tényleges konfiguraciéja alapjan
szlikséges véglegesiteni.

11. Adatvédelmi incidenskezelési szabalyzat
¢ Incidens bejelentése: minden észlelt adatvédelmi eseményt haladéktalanul jelentsenek az
elnokség felé.

¢ Els6dleges intézkedések: az esemény elkiilonitése, tovabbi kar megeldzése, ideiglenes
hozzaférés-korlatozas.

» Kockazatértékelés: az érintettekre gyakorolt kockdzat meghatarozasa.
» Hatdsagi bejelentés: sziikség esetén a NAIH felé 72 6ran beliili bejelentés.

o Erintettek tajékoztatasa: magas kockazat esetén haladéktalan tajékoztatas érthetd
formaban.

¢ Dokumentacid: valamennyi incidens és a hozott intézkedések irasbeli rogzitése
incidensnapléban.



12. Adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa (RoPA) — minta

Az alabbi tablazat az adatkezelési tevékenységek rogzitésére szolgal. Bovithetd és testre
szabhato.

Tevékenység Cél Erintettek Adatkategéria Cimzettek Megdbrzés
k
Tagsagi Tagsagi Tagok azonosito és Elnokség, 5év
nyilvantartas jogviszon elérhetdségi konyveld megsziinés
y adatok, utan
tagsagi
statusz
Rendezvénykezel Szervezés Résztvevd azonositd és Elnokség, visszavonasi
és és k részvételi kommunikaci g/ eseti
részvétel adatok, képek 06

13. Hozzajaruld nyilatkozat mintak

13.1. Altalanos hozzajarulé nyilatkozat (felnétt)

ATUHTOLL et eseeeaeeeane hozzajarulok, hogy a Tarka Erd6 Egyesiilet a nevemet, e-
mail cimemet és telefonszamomat a rendezvényekkel kapcsolatos kommunikacié és
szervezés céljabol kezelje. Hozzajarulasomat barmikor, indokolas nélkiil visszavonhatom az
hello@tarkaerdoacsaladokert.hu cimen.

13.2. Kép- és hangfelvétel készitéséhez hozzajarulas (kiskoru esetén

sziil6/gondviseld)

Alulirott, mint a KiSKOTU ..o torvényes képvisel6je, hozzajarulok, hogy
a Tarka Erd6 Egyestilet rendezvényein a gyermekrol foté- és/vagy videofelvétel késziiljon,
melyet az Egyesiilet honlapjan és kiadvanyaiban kozzétehet. A hozzajarulas barmikor
visszavonhato.

14. Erintetti kérelmek — beadvanymintak

14.1. Hozzaférési kérelem minta
Targy: Hozzaférési kérelem - GDPR 15. cikk

Kérem, hogy tajékoztassanak, az Egyestilet milyen személyes adataimat kezeli, milyen
célbol, milyen jogalapon és meddig, tovabba kik részére tovabbitotta azokat.

14.2. Torlési kérelem minta
Targy: Torlési kérelem — GDPR 17. cikk



Kérem személyes adataim torlését, mivel a kezelési cél megsziint / hozzajaruldsomat
visszavonom / tiltakozom a jogos érdeken alapulé adatkezelés ellen.

15. Adatfeldolgozoi szerzodés — minta

A jelen melléklet az adatfeldolgozdval kdtendd szerz6dés minimalis tartalmi elemeit
hatdrozza meg:

« A feldolgozas targya, id6tartama, jellege és célja
» Az érintettek kategdriai és a személyes adatok tipusai
¢ Az adatkezel6 kotelezettségei és jogai

» Az adatfeldolgoz6 kotelezettségei (titoktartas, biztonsagi intézkedések, alvallalkozék
igénybevétele)

e Az érintetti kérelmek tAmogatasa
» Adatvédelmi incidensek bejelentése
» Adatkezelés lezarasakor az adatok torlése vagy visszaszolgaltatasa

¢ Audit és megfelel6ség ellenérzése

16. Verziokezelés, jovahagyas, hataly
Verzid Datum Médositas rovid Jévahagyo
leirasa

1.0 2026.02.02. Els6 kiadas Elnokség



