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1. Bevezetés és jogszabályi háttér 
Jelen adatkezelési csomag célja, hogy a Tarka Erdő Egyesület adatkezelési gyakorlata 

átlátható és megfeleljen az Európai Parlament és a Tanács (EU) 2016/679 rendeletének 

(GDPR), valamint a 2011. évi CXII. törvénynek (Infotv.). A dokumentum tartalmazza a 

nyilvános adatkezelési tájékoztatót, a belső adatkezelési és incidenskezelési szabályokat, a 

nyilvántartási mintákat, valamint az érintetti kérelmek és hozzájárulások sablonjait. 



2. Fogalommeghatározások 
A GDPR-ban használt fogalmak röviden: 

• Személyes adat: Azonosított vagy azonosítható természetes személyre vonatkozó 

információ. 

• Érintett: Az a természetes személy, akire a személyes adat vonatkozik. 

• Adatkezelő: Aki az adatkezelés céljait és eszközeit meghatározza. 

• Adatfeldolgozó: Aki az adatkezelő nevében személyes adatot kezel. 

• Adatkezelés: Személyes adatokon végzett bármely művelet vagy műveletek összessége. 

• Címzett: Az a személy vagy szerv, akivel a személyes adatot közlik. 

• Hozzájárulás: Az érintett akaratának önkéntes és egyértelmű kinyilvánítása. 

3. Adatkezelő adatai 
Név: Tarka Erdő Családok és Gyermekek Fejlődéséért és Támogatásáért Egyesület 

Székhely: 2623 Kismaros, Írtás utca 107/E 

Telefon: +36 20 320 1803 

E-mail: hello@tarkaerdoacsaladokert.hu 

Weboldal: https://tarkaerdoacsaladokert.hu/ 

Az adatkezelő az egyesület elnöksége. 

4. Adatkezelések és jogalapok 
Az egyesület az alábbi fő adatkezelési célokat és jogalapokat alkalmazza: 

Cél Érintett 

kategória 

Adatkategóriák Jogalap (GDPR 

cikk) 

Forrás/megjegyzés 

Tagsági 

jogviszony 

kezelése 

Tagok név, 

elérhetőségek, 

tagsági adatok 

6. cikk (1) b) – 

szerződés; 6. 

cikk (1) c) – 

jogi 

kötelezettség 

(számvitel) 

Tagfelvételi 

kérelem, belső 

rendszer 

Rendezvény-

szervezés és 

Résztvevők, 

kiskorúak 

név, 

elérhetőségek, 

6. cikk (1) b) 

vagy f); 

Regisztrációs űrlap 



részvétel szülő/gondviselő részvételi 

adatok, 

egészségügyi 

információk 

csak külön 

hozzájárulással 

érzékeny 

adatok: 9. cikk 

(2) a) – 

kifejezett 

hozzájárulás 

Kommunikáció 

(hírlevél, 

tájékoztatás) 

Tagok, 

feliratkozók 

név, e-mail 6. cikk (1) a) – 

hozzájárulás 

vagy 6. cikk 

(1) f) – jogos 

érdek 

Leiratkozási 

lehetőség 

biztosított 

Képfelvétel, 

nyilvános 

megjelenítés 

Résztvevők fénykép, videó 6. cikk (1) a) – 

hozzájárulás 

Hozzájáruló 

nyilatkozat minta 

Pénzügyi 

adminisztráció 

Tagok, 

adományozók 

számlázási 

adatok 

6. cikk (1) c) – 

jogi 

kötelezettség 

Számviteli 

jogszabályok 

Megjegyzés: a jogos érdek alkalmazásakor érdekmérlegelési teszt készül és elérhető igény 

esetén. 

5. Adattárolás és törlési határidők 
Az egyesület a következő megőrzési idők szerint jár el: 

Adatkategória Megőrzési idő Jogalap/indok 

Tagsági adatok 5 év a tagság megszűnésétől Jogos érdek/jogi igények 

elévülése és belső 

szabályzat 

Számlázási adatok 8 év Számviteli törvény 

Hozzájáruláson alapuló 

adatok 

Visszavonásig Érintetti hozzájárulás 

Fényképek, videók Visszavonásig Érintetti hozzájárulás 

E-mailek 2 év Belső irattári rend 

6. Adatfeldolgozók és címzettek 
Az egyesület az alábbi adatfeldolgozókat veheti igénybe (konkrét szerződés szerint): 



Adatfeldolgozó Szerep Adatkezelés tárgya 

Könyvelő Könyvvezetés Számlázási adatok 

Tárhelyszolgáltató Web/levelezés hosting Weboldal és e-mail 

metaadatok 

Felhőszolgáltató (Google 

Drive/OneDrive) 

Dokumentumtár Szerződések, 

nyilvántartások 

Weboldal üzemeltető Rendszerüzemeltetés Kontakt űrlapok kezelése 

Az adatfeldolgozók kizárólag az adatkezelő írásbeli utasítása alapján járnak el, saját célra 

adatot nem kezelhetnek. 

7. Adatbiztonsági intézkedések 
• Jelszóval védett eszközök és felhasználói fiókok 

• Kétfaktoros hitelesítés a kritikus hozzáféréseknél 

• Hozzáférési jogosultságok szerepkör alapú kezelése (need-to-know elv) 

• Papíralapú dokumentumok zárt tárolása és irattározása 

• Rendszeres biztonsági mentés és helyreállítási teszt 

• Adatvédelmi és információbiztonsági tudatosság növelése a tisztségviselők és önkéntesek 

körében 

8. Érintetti jogok gyakorlása és eljárásrend 
Az érintetti kérelmeket az hello@tarkaerdoacsaladokert.hu címre lehet benyújtani. A 

kérelmeket indokolatlan késedelem nélkül, legkésőbb 1 hónapon belül megválaszoljuk. 

Indokolt esetben ez további 2 hónappal meghosszabbítható, melyről tájékoztatást adunk. 

• Hozzáférés a személyes adatokhoz 

• Helyesbítés kérése 

• Törléshez való jog ("elfeledtetés") 

• Adatkezelés korlátozásához való jog 

• Adathordozhatósághoz való jog 

• Tiltakozás közvetlen marketing és jogos érdek esetén 

• Hozzájárulás visszavonása 



9. Panaszkezelés és felügyeleti hatóság 
Panasz benyújtható a Nemzeti Adatvédelmi és Információszabadság Hatóságnál (NAIH). A 

jelen csomag az elérhetőségeket a nyilvános csatornákon elérhető adatok szerint kezeli. 

Emellett bírósághoz is lehet fordulni az érintett lakóhelye vagy tartózkodási helye szerint. 

10. Sütik és weboldal-kezelés 
A weboldal a működéshez szükséges (esszenciális) sütiket, valamint – hozzájárulás esetén – 

statisztikai és marketing sütiket alkalmazhat. A nem esszenciális sütik csak hozzájárulás 

után töltődnek be.  

Süti neve Cél Típus / lejárat Szolgáltató 

_consent Hozzájárulási 

beállítások mentése 

funkcionális / 6-12 

hónap 

saját 

_ga Látogatottsági 

statisztika (Google 

Analytics – ha 

használatban) 

statisztikai / 13 

hónap 

Google 

fbp Kampánymérés (ha 

használatban) 

marketing / 3 hónap Meta 

Megjegyzés: az aktuálisan használt sütik listáját a weboldal tényleges konfigurációja alapján 

szükséges véglegesíteni. 

11. Adatvédelmi incidenskezelési szabályzat 
• Incidens bejelentése: minden észlelt adatvédelmi eseményt haladéktalanul jelentsenek az 

elnökség felé. 

• Elsődleges intézkedések: az esemény elkülönítése, további kár megelőzése, ideiglenes 

hozzáférés-korlátozás. 

• Kockázatértékelés: az érintettekre gyakorolt kockázat meghatározása. 

• Hatósági bejelentés: szükség esetén a NAIH felé 72 órán belüli bejelentés. 

• Érintettek tájékoztatása: magas kockázat esetén haladéktalan tájékoztatás érthető 

formában. 

• Dokumentáció: valamennyi incidens és a hozott intézkedések írásbeli rögzítése 

incidensnaplóban. 



12. Adatkezelési tevékenységek nyilvántartása (RoPA) – minta 
Az alábbi táblázat az adatkezelési tevékenységek rögzítésére szolgál. Bővíthető és testre 

szabható. 

Tevékenység Cél Érintettek Adatkategóriá

k 

Címzettek Megőrzés 

Tagsági 

nyilvántartás 

Tagsági 

jogviszon

y 

Tagok azonosító és 

elérhetőségi 

adatok, 

tagsági 

státusz 

Elnökség, 

könyvelő 

5 év 

megszűnés 

után 

Rendezvénykezel

és 

Szervezés 

és 

részvétel 

Résztvevő

k 

azonosító és 

részvételi 

adatok, képek 

Elnökség, 

kommunikáci

ó 

visszavonási

g / eseti 

13. Hozzájáruló nyilatkozat minták 

13.1. Általános hozzájáruló nyilatkozat (felnőtt) 

Alulírott ................................................... hozzájárulok, hogy a Tarka Erdő Egyesület a nevemet, e-

mail címemet és telefonszámomat a rendezvényekkel kapcsolatos kommunikáció és 

szervezés céljából kezelje. Hozzájárulásomat bármikor, indokolás nélkül visszavonhatom az 

hello@tarkaerdoacsaladokert.hu címen. 

13.2. Kép- és hangfelvétel készítéséhez hozzájárulás (kiskorú esetén 

szülő/gondviselő) 

Alulírott, mint a kiskorú ................................................... törvényes képviselője, hozzájárulok, hogy 

a Tarka Erdő Egyesület rendezvényein a gyermekről fotó- és/vagy videófelvétel készüljön, 

melyet az Egyesület honlapján és kiadványaiban közzétehet. A hozzájárulás bármikor 

visszavonható. 

14. Érintetti kérelmek – beadványminták 

14.1. Hozzáférési kérelem minta 

Tárgy: Hozzáférési kérelem – GDPR 15. cikk 

Kérem, hogy tájékoztassanak, az Egyesület milyen személyes adataimat kezeli, milyen 

célból, milyen jogalapon és meddig, továbbá kik részére továbbította azokat. 

14.2. Törlési kérelem minta 

Tárgy: Törlési kérelem – GDPR 17. cikk 



Kérem személyes adataim törlését, mivel a kezelési cél megszűnt / hozzájárulásomat 

visszavonom / tiltakozom a jogos érdeken alapuló adatkezelés ellen. 

15. Adatfeldolgozói szerződés – minta 
A jelen melléklet az adatfeldolgozóval kötendő szerződés minimális tartalmi elemeit 

határozza meg: 

• A feldolgozás tárgya, időtartama, jellege és célja 

• Az érintettek kategóriái és a személyes adatok típusai 

• Az adatkezelő kötelezettségei és jogai 

• Az adatfeldolgozó kötelezettségei (titoktartás, biztonsági intézkedések, alvállalkozók 

igénybevétele) 

• Az érintetti kérelmek támogatása 

• Adatvédelmi incidensek bejelentése 

• Adatkezelés lezárásakor az adatok törlése vagy visszaszolgáltatása 

• Audit és megfelelőség ellenőrzése 

16. Verziókezelés, jóváhagyás, hatály 
Verzió Dátum Módosítás rövid 

leírása 

Jóváhagyó 

1.0 2026. 02. 02. Első kiadás Elnökség 

 


